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Guide för maskininköp
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	Version 2.0
(uppdaterad enligt maskindirektivet 2006/42/EG – AFS 2008:3)


	Med guiden kan du ställa rätt krav, så att dina maskiner snabbt
kan tas i bruk och motsvarar förväntningarna på tillgänglighet, produktionstakt och säkerhet - anpassat till din egen produktion.
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	Kan laddas ner gratis från www.swerea.se/sv/ivf/Kunskapsomraden/Arbetsmiljo/Maskinsakerhet

( Swerea IVFAB


Så här gör du - steg för steg beskrivning

	1. Guiden är ett självinstruerande verktyg som används i datorn
Resultatet blir en skriftlig kravspecifikation som t ex kan sändas till tänkbara leverantörer eller vara en bilaga till upphandlingskontrakt för att bättre precisera maskinens utförande. Du använder din kunskap samt får ytterligare stöd, kunskap och regler för olika områden där kompletteringar behövs. Den ökar samtidigt kunskapen i företaget samt ger bättre möjlighet att värdera olika leverantörers alternativ.
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	2. Guiden består av Del A (en kravspecifikation) och Del B (en fördjupning)
Spara de två separata filerna i en mapp i din dator genom att högerklicka på ikonerna ”Guide maskininköp v2.0 Del A - Kravspec.doc” respektive ”Guide maskininköp v2.0 Del B - Fördjupning.doc”. Välj alternativ ”Spara som” och ange aktuell mapp på din egen dator.

	3. Guiden ökar din kunskap
Varje gång du använder guiden bygger du på de uppgifter som gäller ditt eget företag och din produktion. Det gör att du behöver fylla i färre uppgifter och att användningen blir enklare och går fortare för varje gång du använder guiden.

	4. Behov av en ny maskin konstateras
Öppna den sparade filen ”Guide maskininköp v2.0 Del A - Kravspec.doc”. Välj därefter ”Spara som” och ange det filnamn du vill ge din nya kravspecifikation för aktuell maskin.

	5. Tänk igenom vilka krav du har på maskinen för att den ska kunna an​vändas för effektiv produktion i kombination med fungerande säkerhet och på ett operatörsvänligt sätt i din verksamhet. 
Diskutera dina krav redan under kontraktsförhandlingarna, sen är det ofta för sent.

	6. Gå igenom punkterna i kravspecifikationen och notera viktiga krav på maskinen i formulärfälten (de grå rutorna)

	7. Fördjupad information - Öppna ”Guide maskininköp v2.0 Del B - Fördjupning.doc” och sök upp punktens nr och rubrik.

	8. Skriv ut din färdiga kravspecifikation när du är nöjd med innehållet. När du förankrat med de som berörs i företaget, är det dags att t ex sända den till tänkbara leverantörer. 

	9. Kravspecifikationen är till nytta för både köpare och leverantör. 
Den ger möjlighet att föra en saklig dialog och faktabaserade utvärderingar av de offerter som lämnas. Använd kravspecifikationen för att utvärdera hur väl respektive leverantör uppfyller den. 
Kravspecifikationen kan även användas vid en dialog om krav och förväntningar på den nya maskinen. Guiden ger också information om leveransbestämmelser och ansvarsfördelning mellan köpare och säljare.
	


	Ansvar vid användning av guiden
Den som använder denna Guide är ansvarig för de bedömningar och alla andra beslut om konstruktion, utformning etc av produkten som görs. 

Swerea IVF AB, AFA FÖRSÄKRING och TMF – Trä- och Möbelföretagen påtar sig
inget ansvar för uppkommen skada, inklusive men inte begränsat till direkt, indirekt
eller följdskada, hänförlig till eller uppkommen i samband med användning av denna
Guide eller oförmåga att använda denna Guide.


	Kravspecifikation vid upphandling av maskin

	Bilaga nr       till köpekontrakt        Datum:      
Kravspecifikationen nedan gör inte anspråk på att vara fullständig, t ex behandlas inte ergonomiska principer, materialval och dimensionering, lyfthjälpmedel för att lyfta maskinen på plats, fastsättning/förankring etc. Du kan göra egna tillägg.

	Maskin- och projektdata

	Maskindata
	     

	Leverantör
	     

	Kontaktperson
	     

	Adress
	     

	Telefon
	     

	Fax
	     

	E-mail
	     

	Kund/användare
	     

	Kontaktperson
	     

	Adress
	     

	Telefon
	     

	Fax
	     

	E-mail
	     

	Projekt och Id
	     

	Dokument Id
	     

	Utgåva
	     

	Datum
	     

	Ritningsreferens
	     

	…
	     

	…
	     

	…
	     

	…
	     

	…
	     


Innehållsförteckning kravspecifikationen
	Nr
	Ämnesområde
	Kravrubrik

	1
	CE-märkningsproce-duren, ansvar och avtal, maskin – maskingrupp,

riskbedömning och riskreducering
	1.1 CE-märkning - Flödesplan, förklaringar och information

	
	
	1.2 Produktsäkerhet och produktansvar

	
	
	1.3 Leveransavtal och garanti

	
	
	1.4 Maskin, delvis fullbordad maskin och maskingrupp

	
	
	1.5 Riskbedömning och riskreducering

	2
	Tillverkningsbe-skrivning
	2.1 Vad som ska tillverkas och produktkvalitet

	
	
	2.2 Hur det ska tillverkas

	3
	Prestanda
	3.1 Produktionstakt

	
	
	3.2 Produktionsomställning

	
	
	3.3 Maskintillgänglighet och störningskorrigering

	4
	Uppställningsplats
och installationskrav
	4.1 Utrymmesgränser och miljöbetingelser

	
	
	4.2 Hantering av och stabilitet hos maskin

	
	
	4.3 Energianslutning och belysning

	
	
	4.4 Ventilation, utsug etc

	5
	Produktionsanpassad säkerhet, start- och stoppfunktioner,

skydds- och styrsystem
	5.1 Produktionsanpassad säkerhet – en strategi

	
	
	5.2 Produktionsanpassad säkerhet – start- och stoppfunktioner

	
	
	5.3 Skyddssystem, val av skydd och skyddsanordningar

	
	
	5.4 Styrsystem och personsäkerhet samt feltålighetskategorier

	
	
	5.5 Manöverdon, indikeringslampor och val av styrsätt

	6
	Övriga riskkällor
	6.1 Elektrisk matning och statisk elektricitet

	
	
	6.2 Icke elektriska risker

	
	
	6. 3 Explosion (ATEX-direktivet)

	
	
	6.4 Strålning, laser etc

	7
	Underhåll
	7.1 Placering av underhållspunkter

	
	
	7.2 Frånkoppling av kraftkällor

	
	
	7.3 Tillträde till manöverplats och serviceställen

	
	
	7.4 Underhållsmässighet, felsökning och eventuella specialverktyg

	8
	Bruksanvisningar mm
	8.1 Bruksanvisningar och utbildning

	9
	CE-märkning och EG-Försäkran
	9.1 CE-märkning

	
	
	9.2 EG-Försäkran om överensstämmelse och Försäkran för inbyggnad

	10
	Länkbibliotek och egna tillägg
	10.1 Länkbibliotek

	
	
	10.2 Egna tillägg, bilagor etc


	1. CE-märkningsproceduren, Ansvar och avtal, Maskin - maskingrupp, Riskbedömning och Riskreducering

	1.1 CE-märkning - Flödesplan, förklaringar och information 

a) Gå igenom villkoren i offert, leveransavtal, kontrakt, produktansvar, ansvarsfördelning.

b) Diskutera vad leverans av maskin eller delvis fullbordad maskin eller maskingrupp innebär, i synnerhet att den ska kunna användas för effektiv produktion i kombination med fungerande säkerhet och på ett operatörsvänligt sätt (se 5.1 nedan). 

c) Diskutera om riskbedömningen ska medfölja leveransen. Rekommenderas eftersom den är en utmärkt grund för de förbättringar användaren ofta gör i den CE-märkta maskinen. Då räcker det vanligen med att komplettera riskbedömningen med de tillkommande riskerna och genomföra de åtgärder som bedömts nödvändiga att vidta. 

d) Diskutera utförandet på bruksanvisningar – uppläggning, innehåll och att svenska gäller i Sverige. 

e) Försäkran för inbyggnad av en delvis fullbordad maskin får endast användas för en delvis fullbordad maskin som ska byggas ihop med annan maskin eller inkorporeras i en maskingrupp (se 9.1 nedan)
f) För övriga maskiner ska en EG-försäkran om överensstämmelse, CE-märke och maskinskylt finnas.

	Kommentarer:      

	1.2 Produktsäkerhet och produktansvar

a) Produktsäkerhet gäller produkter som företag levererar till konsument och innebär förebyggande åtgärder för att hindra att produkten orsakar person- eller sakskada.

b) Produktansvar gäller produkter som företag levererat till såväl ”näringsidkare” som till konsument och innebär det ansvar en tillverkare har för skador som produkten orsakat personer eller annan egendom än produkten själv.

	Kommentarer:      

	1.3 Leveransavtal och garanti 

a) Standardavtal rekommenderas, t ex NL 09, vilka behandlar produktansvar, garanti, leverans mm.

	Kommentarer:      

	1.4 Maskin, delvis fullbordad maskin och maskingrupp

a) Maskin/delvis fullbordad maskin som ska ingå i en maskingrupp behöver vara en ”fullvärdig byggsten”, där tillverkaren/underleverantören av en delvis fullbordad maskin är ansvarig för det han levererar, dvs kan övererblicka.

b) Den som tillverkar maskingruppen ska CE-märka helheten och är ansvarig gentemot användaren och myndigheterna.

	Kommentarer:      

	1.5 Riskbedömning och riskreducering 

a) Tillverkaren är skyldig att göra en riskbedömning. Den ger ”dimensioneringskraven” på riskreducerande åtgärder. 

b) Riskerna elimineras/reduceras i prioritetsordningen konstruktions-, skydds- och informationsåtgärder.

	Kommentarer:      

	2. Tillverkningsbeskrivning

	2.1 Vad som ska tillverkas och produktkvalitet

a) Beskriv kraven på de produkter som ska tillverkas, t ex material, dimensionering, precision, toleranser, för minskad miljöbelastning etc.

	Kommentarer:      

	2.2 Hur produkterna ska tillverkas

a) Beskriv processen för tillverkningen.

	Kommentarer:      

	3. Prestanda

	3.1 Produktionstakt

a) Antal produkter per tidsenhet (med rätt kvalitet och precision).

	Kommentarer:      

	3.2 Produktionsomställning

a) Hur lätt är det att göra produktionsomställning?

b) Hur snabbt går det ställa om produktionsutrustningen till annan tillverkning?
c) Behövs specialverktyg?

	Kommentarer:      

	3.3 Maskintillgänglighet och störningskorrigering

a) Produktionsstörningar innebär både produktionsbortfall och en potentiell risk för olycksfall. Har du erfarenheter hur de kan elimineras/minimeras hos den nya så ökar du både produktiviteten och minskar risken för olycksfall – Tänk efter före de uppstår.

	Kommentarer:      

	4. Uppställningsplats och installationskrav

	4.1 Utrymmesgränser och miljöbetingelser

a) Maskinens utrymmeskrav inklusive rörelsers utsträckning.

	Kommentarer:      

	4.2 Hantering av och stabilitet hos maskin 

a) Hur transportera och förflytta maskinen, hur och var kan lyftredskap fästas etc.

b) Behöver maskinen stå på speciellt fundament, ska den bultas fast i golvet eller räcker det med maskinskor.

	Kommentarer:      

	4.3 Energianslutning och belysning

a) Anslutning av elektrisk matning och/eller hydraulisk/pneumatisk matning

b) Räcker allmänbelysningen eller behövs platsbelysning?

	Kommentarer:      

	4.4 Ventilation, utsug etc

a) Behöver maskinen ha en funge​rande ventilation, punktutsug, spånhuv etc för att ta hand om hälsovådliga utsläpp, spånor, damm etc?

	Kommentarer:      

	5. Produktionsanpassad säkerhet, start- och stoppfunktioner, skydds- o styrsystem

	5.1 Produktionsanpassad säkerhet – en strategi

a) Diskutera och precisera hur maskinen ska kunna användas för effektiv produktion i kombination med fungerande säkerhet och på ett operatörsvänligt sätt.

	Kommentarer:      

	5.2 Produktionsanpassad säkerhet – start- och stoppfunktioner

a) Ska operatören ”våga” använda ett säkert stopp måste maskinen kunna köras vidare från stoppad position utan en kompli​cerad och tidsödande återstart
b) Syftet med Produktionsstopp är att förbereda en snabb och enkel återstart
c) Syftet med Säkert stopp – Skyddsstopp är att skydda vid arbete i riskområde
d) Syftet med Nödstopp är att ”tvärstoppa” i nödsituationer och vid omedelbar fara.

	Kommentarer:      

	5.3 Skyddssystem, val av skydd och skyddsanordningar

a) Skyddssystem kan indelas i 3 delar; ”Skyddsanordning” – som kopplas till ”Säkerhetsstyrningen” som styr ”Arbetande del” i maskinen

b) Riskbedömningen bör ange vilken typ av skydd som bäst matchar aktuell risk(er), t ex fast skydd, öppningsbart skydd, förreglande skydd, förreglande skydd med låsanordning och förreglande skydd med startfunktion. 
Detsamma gäller val av lämplig skyddsanordning, som ljusridå, ljusbommar, tvåhandsmanöveranordning, kontaktmatta, 2-läges eller 3-läges acceptdon och/eller hålldon.

	Kommentarer:      

	5.4 Styrsystem och personsäkerhet samt feltålighetskategorier

a) Grundkravet är ”ett-fels-säkerhet”, dvs att ett fel i styrsystemet inte leder till farliga situationer. En etablerad metod att bygga person​säkra styrningar är ”dubblering och övervak​ning” (
b) feltålighetskategorierna i EN ISO 13849-1, som ersätter EN 954-1 senast 31 december 2011, ger vägledning).
c) 

	Kommentarer:      

	5.5 Manöverdon, indikeringslampor och val av styrsätt

a) Bestäm hur maskinen ska manövreras och var manöverdonen ska placeras

b) Välj färg på manöverdonen beroende på dess funktion

c) Välj färgkod på indikeringslampor beroende på maskinens olika driftstillstånd

d) Har maskinen mer än ett styrsätt behövs en omkopplare/väljare, t ex för automa​tik, blockvis körning och manuell.

	Kommentarer:      

	6. Övriga riskkällor

	6.1 Elektrisk matning och statisk elektricitet

a) Skydd mot elchock och brand via elektrisk matning

b) Skydd mot potentiellt farliga elektrostatiska laddningar

	Kommentarer:      

	6.2 Icke elektriska risker

a) Risker från kraftförsörjning med hydraulisk, pneumatisk eller termisk energi

b) Risker från buller
c) Risker från vibrationer

d) Risker från utkast av föremål och extrema temperaturer (kyla – värme)
e) Risker från gaser, vätskor, damm, ånga och andra avfallsmaterial som maskinen framställer

f) Risker från monteringsfel

g) Ergonomiska risker, t ex stress, flimmer, bländning, glans, skuggor, stroboskopeffekter 

h) Halk-, snubbel- och fallrisker inkl behov av arbetsplattformar, gångbryggor, trappor, trappstegar, skyddsräcken och fasta stegar
i) Risker i samband med portabel maskin

	Kommentarer:      

	6.3 Explosion (ATEX-direktivet). Kontakta expertis vid minsta osäkerhet!
a) Maskin ska vara konstruerad och tillverkad för att undvika explosionsrisk som orsakas av maskinen själv eller av gaser, vätskor, damm, ånga eller andra ämnen som maskinen framställer eller använder

b) Vidta åtgärder för att 

· undvika farliga koncentrationer av ämnen,

· förhindra antändning av potentiellt explosiv atmosfär och

· minimera explosioner som kan uppkomma, så att dessa inte utsätter omgivningen för fara

c) Samma förebyggande åtgärder skall vidtas om tillverkaren förutser användning av maskinen i en potentiellt explosiv atmosfär.

	Kommentarer:      

	6.4 Strålning, laser etc

a) Laserutrustning i maskin ska vara konstruerad och tillverkad så att oavsiktlig strålning förhindras

b) Laserutrustning i maskin ska vara skyddad så att direktstrålning, strålning framkallad av reflektion eller spridning och sekundär strålning inte skadar hälsan

c) Optisk utrustning för observation eller inställning av laserutrustning i maskiner är av sådant slag att laserstrålarna inte ger upphov till hälsorisker.

	Kommentarer:      

	7. Underhåll

	7.1 Placering av underhållspunkter

a) Bedöm placering av inställnings-, smörjnings- och underhållsställen så att arbetet kan utföras utanför riskområden
b) Bedöm maskinens utformning så att inställning, underhåll, reparationer, rengöring och service kan ske när maskinen står stilla

c) Diskutera anslutningspunkter för diagnostisk felsökningsutrustning

d) Maskindelar ska lätt och säkert kunna avlägsnas och bytas ut.

	Kommentarer:      

	7.2 Frånkoppling av kraftkällor

a) Frånkoppling av kraftkällor innebär att det behöver finnas låsbara frånkopplingsanordningar för elkraft, centralpneumatik, centralhydraulik etc.

	Kommentarer:      

	7.3 Tillträde till manöverplats och serviceställen
a) Behöver maskinen förses med tillträdesvägar till områden som används för produktion, inställning och underhållsarbeten, t ex trappor, stegar, bryggor etc

b) EN 14122 del 1-4 ger mycket bra vägledning.

	Kommentarer:      

	7.4 Underhållsmässighet, felsökning och eventuella specialverktyg

a) Diskutera underhållsinstruktioner, el-, hydraul- och pneumatiska scheman, ritningar på viktiga maskindelar, reservdelslistor, programvarulistor och annan dokumentation.

	Kommentarer:      


	8. Bruksanvisningar mm

	8.1 Bruksanvisningar och utbildning

a) Bruksanvisningar – Kort men tydlig handhavandebeskrivning.
I CE-märkningskravet ingår att bruksanvisningar ska vara på originalspråk och i översättning till Svenska

b) Handla upp Operatörs- och Ställareutbildning inklusive eventuellt behov av utbildning i programmering, el etc.

	Kommentarer:      

	9. CE-märkning och EG-Försäkran

	9.1 CE-märkning

a) Maskin och maskingrupp (dvs maskinsystem, maskincell etc) ska CE-märkas av tillverkaren/leverantören innan användaren får den i drift 
OBS. Det är viktigt att det finns en ansvarig tillverkare/leverantör som CE-märker maskingruppen

b) Enda ”undantaget” är delvis fullbordad maskin som ska ”inkorporeras i” en maskingrupp, se fördjupningsdelen

c) Checklista över certifieringsproceduren, se fördjupningsdelen 9.1 c)

	Kommentarer:      

	9.2 EG-Försäkran om överensstämmelse och Försäkran för inbyggnad
a) Översikt om när EG-försäkran om överensstämmelse respektive Försäkran för inbyggnad ska användas, se fördjupningsdelen punkt 9.2 a)
b) Exempel på EG-Försäkran om överensstämmelse, se fördjupningsdelen punkt 9.2 b)
c) Exempel på Försäkran för inbyggnad, se fördjupningsdelen punkt 9.2 c)
d) EG-Försäkran och Försäkran för inbyggnad (på svenska & engelska) kan gratis laddas ner i Word-format från www.swerea.se/sv/ivf/Kunskapsomraden/Arbetsmiljo/Maskinsakerhet

	Kommentarer:      

	10. Länkbibliotek och egna tillägg

	10.1 Länkbibliotek, se fördjupningsdelen

	Kommentarer:      

	10.2 Egna tillägg, bilagor etc

a) T ex färgsättning, speciella material, …..

	Kommentarer:      

	     

	Kommentarer:      

	     

	Kommentarer:      

	     

	Kommentarer:      

	     

	Kommentarer:      

	     

	Kommentarer:      

	     

	Kommentarer:      

	     

	Kommentarer:      
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